Liceul Tehnologic ,,Dimitrie
Leonida’Petrosani

Management

Procedura operationala

» PROCEDURA PRIVIND
ACCESUL iN UNITATE SI
ASIGURAREA SECURITATII SI
SIGURANTEI ELEVILOR LA
LICEUL TEHNOLOGIC
»DIMITRIE LEONIDA
PETROSANI”

Editia : I
Nr.exemplare :3

Revizia: 1
Nr.exemplare:3

Exemplar:1 Pagina 1/

....................................

PROCEDURA OPERATIONALA

» PROCEDURA PRIVIND ACCESUL iN
UNITATE SI ASIGURAREA SECURITATII SI
SIGURANTEI ELEVILOR LA LICEUL
TEHNOLOGIC ,,DIMITRIE LEONIDA

PETROSANTI”

Editia :1
Revizia:2

Intocmita de

Director adjunct: MARITA MIHAELA

(/“’7

Verificata si avizata de:

Director adjunct:prof OBOGEANU GHEORGHII&

!

Aprobata de:

Director:prof. PARASCHIV CAMELIA -1 (|




Liceul Tehnologic ,,Dimitrie
Leonida”Petrosani

Management

Procedura operationali Editia : I
Nr.exemplare :3
» PROCEDURA PRIVIND Revizia: 1
ACCESUL iN UNITATE $I Nr.exemplare:3
SIGURANTEI ELEVILOR LA
LICEUL TEHNOLOGIC
»DIMITRIE LEONIDA
PETROSANI”

1.Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea

editiei procedurii generale.

si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Marita Mihaela DIRECTOR ADJ | 16.09.2019 Ty
1.2. | VERIFICAT Obogeanu Gheorghita | DIRECTOR ADJ 16.09.2019 L@//
1.3 | APROBAT Paraschiv Camelia DIRECTOR 16.09.2019 ‘ff}/ V%"—’y

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

/

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se aplica
revizia in cadrul editiei revizuitia reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 |Editial X X 13.11.2012
2.2 | Revizial Echipa manageriala inlocuire 07.11.2014
2.3 | Revizia 2 Echipa manageriala inlocuire 16.09.2019
3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
generale
Scopul Ex.nr. | Compartiment Functia | Numele si Data Semnitura —[
difuzarii prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | aplicare 1 Personalului de paza Conform 16.09.2019
statului de
functii
3.2 |informare |1 cadre didactice, 16.09.2019
personal didactic 5
auxiliar ,personal %CDV‘ 1\7
nedidactic WS
3.3 | verificare |1 conducere director | Paraschiv 16.09.2019 gf"/c.»z//:
Camelia 4
3.4 | evidentd 1 secretariat secretar | Aspru 16.09.2019 .
Florentina [M/}
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3.5 | arhivare 1 secretariat secretar | Aspru 16.09.2019
Florentina
3.6 | Alte 1 Postare pe site-ul scolii 16.09.2019
scopuri

4.SCOPUL PROCEDURII

Stabilirea metodologiei privind accesul in unitate §i asigurarea securititii si sigurantei elevilor la
Liceului Tehnologic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani.

Stabilirea responsabilitatilor privind gestionarea serviciului de paza in unitatea de invatamant
Colaborarea permanenti intre politie si factorii responsabili din unititile de invitimant, pentru
asigurarea unui climat de siguranta in incinta §i in zona adiacent3 scolilor;

Identificarea problemelor in domeniul sigurantei de la nivelul unititii de invitimant si stabilirea
directiilor/modalititilor de actiune pentru rezolvarea acestora;

Organizarea de activitiiti comune in scopul prevenirii si combaterii infractionalititii in incinta si
in zona unititii de invitimant;

Consolidarea echipei politist-cadru didactic-pirinte pentru prevenirea implicirii elevilor in
activitéti anti-sociale;

Scopul specific al procedurii -reglementarea modului in care se asigura paza in unitatea de invatamant
prin aplicare a prevederilor dispozitiilor OMECTS 67843/9.11 2012, a adresei ISJ nr 1263/M/12.1 1.2012, a
Regulamentului de organizare si functionare a unititilor de Invéfimant §i a Regulamentului intern.

S.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplici si se adreseaza tuturor persoanelor care intra in unitatea de invatamant.
Directorilor unititii de invatamant

Cadrelor didactice

Elevilor

Personalului didactic auxiliar

Personalului nedidactic

Persoane straine din exteriorul scolii care au probleme in unitatea de invatamant (parinti, inspectori
alte persoane )

2

Aplicabilitatea ei demareaza din momentu] aprobdrii ei de citre directorul unitéfii de invatimant si
Inregistrarea in registrul de intréri-iesiri, in manualul calitatii si in ROI 2012-2013.

6.DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE

Documente de referingi (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

6.1. Reglementiri internationale - Nu este cazul
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6. 2. Legislatie primari - Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatdmant preuniversitar -
Legea nr. 87/ 13.04.2006 privind asigurarea calititii in educatie

6.3. Legislatie secundari

- OMENCS nr. 5079/31.08.2016 modificat §i completat prin OMEN nr. 3027/08.01.2018 pentru aprobarea -
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invitimant preuniversitar;

- Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unititile de Invatdmant, cu modificarile si completirile -
ulterioare;

- Adresa M.E.C.T.S. privind asigurarea securititii si sigurantei elevilor in perimetrul unititilor scolare;
-Legea Educatiei nationale nr. 1/ 2011

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice.

- RI - Regulamentul intern

- Plan de pazi al obiectivului Liceulu; Tehnologic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani

- Programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoala

- Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unititii de nvitimant

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA

Proceduri operatioali prezentarea formalizati, in scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, 2 metodelor si
procedelor de lucru si a regulilor de aplicat cu privire la aspectul procesual;

Editie : forma initiala sau actualizat a unei procedure operationale

Revizie in cadrul unei editii-actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG.

Paza si protectia -sunt activitati desfasurate prin forte si mijloace specifice, in scopulasigurarii sigurantei

ABREVIERI ALE TRMENILOR UTILIZATI
PO-procedura operationala

A-aprobare

E-elaborare

V-verificare

Ap-aplicare

Av-avizare

Ah-arhivare

CP-consiliu profesoral

CA-consiliu de administratie

LTDLP-Liceului Tehnologic ,,Dimitrie Leonida” Petrosani

8.DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Documente utilizate
- carnetul de elev;
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-actul de identitate cu care se legitimeazi parintii gi persoanele striine;

- actul de identitate cu care se legitimeaza personalul scolii si lista de personal aflati Ia secretariat;
- graficul cu planificarea saptdmanald a paznicilor de serviciu;

- tabelul cu posesorii de autovehicule, din randul personalului unitatii i numerele de inmatriculare;
- registrele de evident3 a vizitatorilor (intrdrilor in unitate);

- registrul de evidenti al intririlor/ iesirilor autovehiculelor ;

- registrul pentru procese verbale profesor de serviciu pe scoal - planul de pazi al LTDLP

8.2.Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale: - sisteme de monitorizare/ inregistrare audio — video; - uniforme, insemnele
distinctive si mijloacele de autoaparare din dotarea personaluluj de pazad; - ecusoane speciale pentru
profesorii de serviciu, pentru vizitatori; - linie telefonics pentru legéturi operative cu persoanele implicate in
realizarea activititii procedurate; - tipizate, formulare; - buton de panici pentru alarmarea firmei de
securitate in vederea interventiei rapide in cazuri de maxima urgentd privind siguranta elevilor sau
personalului.

8.2.2. Resurse umane: - profesorii de serviciu; - agentii de pazi i agentii de securitate; - administratorul de
patrimoniu; - conducerea scolii

8.2.3. Resurse financiare: - Materialele necesare desfasurarii activitatii, precum si formularele tip se vor
aproviziona de citre compartimentul de resort al scolii, din creditele bugetare cu aceasti destinatie

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Procedura privind accesul in unitate §i asigurarea securititii si sigurantei elevilor stabileste etapele ce
vor fi parcurse de citre toti factorii implicati in vederea: - mentinerii ordinii si linistii publice in incinta
obiectivului, - prevenirii patrunderii frauduloase in obiectiv sau fortarea accesului in zone interzise, -

situatii neprevizute si posibile accidente auto. fn LTDLP se organizeazi serviciul de pazi, cu personal
autorizat, conform Planului de pazi in vigoare al institutiei. De asemenea s-au instituit masuri suplimentare
de securitate si s-au stabilit anumite reguli referitoare la accesul in institutie, respectiv parésirea institutiei,
care sunt stipulate in ROFUI si in prezenta procedura.

Siguranta in unitatile de invatamant se realizeaza sub coordonarea prefectului si este in
responsabilitatea administratiei publice locale, a Inspectoratului Scolar Judetean, a Inspectoratului Judetean
de Politie, a Inspectoratului Judetean de Jandarmi si a unitatilor scolare.

Consiliul Judetean, Consiliul Local al Municipiului Hunedoara si consiliile locale, aloca in limita
bugetelor aprobate, resursele financiare necesare pentru realizarea imprejmuirilor, securizarea cladirilor
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solicitarea Consiliului de Administratie a] unitatii scolare, cu sprijinul de specialitate acordat de politie,
conform prevederilor Legii nr.333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor sj protectia
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare. In fiecare unitate scolara, Consiliul Profesoral, cu
consultarea Consiliului Reprezentativ al Parintilor/Asociatia Parintilor emite un Regulament de ordine
interioara, cu precizarea conditiilor de acces in scoala a profesorilor, elevilor si al vizitatorilor respectand
prevederile prezentului Program-cadru.

Consiliile profesorale, cu acordul Consiliului Reprezentativ al Parintilor/Asociatia Parintilor si cu
consultarea reprezentantilor elevilor, stabilesc pentru elevii unitatii respective un semn distinctiv (ecuson,
uniforma, esarfa etc.).

In conformitate cu aceste prevederi, la nivelul LTDLP pentru anul scolar 2019 - 2020, se stabileste:

Art1.

Paza este o activitate desfisurati prin forte si mijloace specifice, in scopul asigurarii sigurantei obiectivelor,
bunurilor si valorilor Impotriva oricdror actiuni ilicite care lezeaza dreptul de proprietate si existenta
materiald a acestora.

Paza se realizeazi prin forte si mijloace civile de ciitre Liceul Tehnologic ,,Dimitrie Leonida”Petrosani in
perteneriat cu Jandarmeria si Politia din Petrosani.

Art 2.

Paza se organizeazi si se efectueazi potrivit planului de pazi intocmit de Liceul Tehnologic,,Dimitrie

Leonida” Petrosani, Serviciul Administrativ cu avizul de specialitate al politiei. Acest aviz este obligatoriu
pentru fiecare caz de modificare a planului de pazi.

Prin planul de pazi se stabilesc in principal: - caracteristicile obiectivului pazit, in zona respectivi, numérul
de posturi si amplasarea acestora, necesarul de personal pentru pazi, amenajirile, instalatiile si mijloacele
tehnice de pazi si alarmare,consemnul postului, legaturile si cooperarea cu alte organe cu atributii de pazi a
obiectivelor, bunurilor si valorilor si modul de actiune in diferite situatii. Deasemenea vor fi previzute si
regulile de acces, potrivit dispozitiilor directorului Liceul Tehnologic,,Dimitrie Leonida”Petrosani, precum
si documentele specifice biroului de paza.

Documentele specifice, necesare executdrii si evidentei serviciului de pazd si modelele acestora sunt stabilite
prin Hotérire de Guvern.

Planul de pazi pentru Liceul Tehnologic,,Dimitrie Leonida’Petrosani este prezentat in Anexa nr. 1 care este
exemplar secret.

Planul de pazi se pastreazd la: un exemplar Ia Politia Municipiului Petrosani si un
exemplar la Serviciul Administrativ.

Fisa postului pentru personalul care asigurd paza Liceul Tehnologic,,Dimitrie Leonida”Petrosani, este
prezentatd in Anexa 2.
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CAPITOLUL 11
- Forme de pazi-
Paza proprie
Art. 1.
Paza proprie a Liceul Tehnologic,,Dimitrie Leonida” Petrosani, se organizeazi in raport
Cu natura obiectivelor, a bunurilor si valorilor ce urmeaza a fi pazite, cu amplasarea, intinderea si
vulnerabilitatea pe care le prezinti cladirea si locuri din incinta acesteia, punctele de acces si cu alte criterii

specifice.

Art.2,

Paza proprie se realizeazi cu personal calificat, angajat al Liceul Tehnologic,,Dimitrie Leonida”Petrosani,
conform legii.

In functie de numarul personalului de pazé, conducerea Liceul Tehnologic,,Dimitrie Leonida”Petrosani, va
numi un imputernicit de la Serviciul Administrativ, care si asigure selectia, incadrarea, instruirea,
planificarea i controlul acestuia.

Imputernicitul cu paza de la Serviciul Administrativ, se subordoneazi direct administratorului i stabileste
Impreund cu acesta misurile cele maj eficiente de pazi.

Art3

Personalul de pazi al Liceului Tehnologic,,Dimitrie Leonida” Petrosani, se compune din paznici, portari
sau alte persoane stabilite de conducerea unitatii, din persoanele desemnate s asigure instruirea,

controlul si coordonarea activititii de paza. Se asimileazi personalului de paza si persoanele care cumuleazi
atributii de pazi cu alte atributii de serviciu.

Personalul de pazi al Liceului Tehnologic,,Dimitrie Leonida”Petrosani, se doteazi cu uniforme, echipament
de protectie si insemne distinctive pe care le poarti.

Art. 4

Cu avizul politiei, personalul din paza Liceului Tehnologic,,Dimitrie Leonida”Petrosani, poate fi dotat
cuarme de foc, bastoane de cauciuc sau tip tomfe, sprayuri lacrimo gene si alte mijloace, in raport cu
importanta obiectivelor, a bunurilor sivalorilor pizite.

Atributiile institutiilor partenere
ART. 5 Inspectoratul de Politic Judetean Hunedoara, va intreprinde urmatoarele masuri:

e desemneaza politistii responsabili de prevenirea si combaterea faptelor anti-sociale pentru fiecare
unitate de invatamant din judetul Hunedoara;

* asigura mentinerea legaturii permanente intre politistii desemnati si factorii responsabili din unitatile
de invatamant, pentru stabilirea de comun acord a modului de cooperare, procedurile de anuntare a
evenimentelor, modul de actiune in situatii deosebite;

e includerea unitatilor de invatamant pe itinerariile de patrulare ale efectivelor de politie, conform
Planului Unic de ordine si siguranta publica, intocmit la nivelul Judetului Hunedoara pentru anul
2012, pentru acoperirea zonelor de risc si stapanirea situatiei operative;
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o analizeaza impreuna cu Inspectoratul Scolar Judetean hunedoara si cu conducatorii unitatilor
de invatamant, gradul de siguranta al scolilor si identifica nevoile de imbunatatire, stabilindu-
se necesitatile de realizare a imprejmuirilor, securizarea cladirilor, imbunatatirea iluminatului,
hecesarul semnalizarilor rutiere;

o asigura prevenirea evenimentelor rutiere la afluirea si defluirea elevilor, la sosirea si plecarea
din unitatile scolare, in special zonele cu trafic intens din vecinatatea unitatilor de invatamant
si informeaza administratorul drumului public pentru semnalizarea corespunzatoare cu
marcaje si indicatoare rutiere in zona unitatilor de invatamant;

o acorda sprijin de specialitate conducerii unitatilor scolare pentru asigurarea pazei, in
concordanta cu prevederile Legii nr. 333/2003 si pentru identificarea unor solutii eficiente de
organizare a controlului accesuluj in scoli;

o consiliaza conducerea unitatilor scolare, privind asigurarea protectiei electronice si mecanice
a cailor de acces in institutie, realizarea si avizarea planurilor de paza;

o verifica unitatilor comerciale amplasate in zona unitatilor de invatamant, pentru respectarea
H.G. nr. 128/1994 - privind unele masuri pentru asigurarea conditiilor de dezvoltare fizica si
normala a elevilor (comercializarea bauturilor alcoolice catre minori);

o organizeaza dispozitivele de siguranta publica in cazul desfasurarii unor festivitati sau alte
activitati cu public numeros, la cererea unitatilor scolare;

o asigura participarea reprezentantilor sai la festivitatile prilejuite de deschiderea/inchiderea
anului scolar (sau la solicitare, in diferite situatii) pentru transmiterea mesajului ce vizeaza
prevenirea delincventei Juvenile si a victimizarii;

o organizeaza si desfasoara (in colaborare cu unitatile de invatamant si/sau cu alte institutii)
activitati, actjuni, proiecte sau campanii de prevenire a infractionalitatii in domeniul
delincventei juvenile si a victimizarii minorilor, al circulatiej rutiere sau in alte domenii de
interes comun;

o organizeaza si desfasoara impreuna cu Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara sj
conducatorii unitatilor scolare actiuni de combatere a absenteismului scolar si informeaza
conducerea unitatilor de invatamant despre rezultatul acestora;

o asigura prezenta reprezentantilor saj la sedintele Comisiilor peniru prevenirea si combaterea
violentei in mediul scolar ;

o informeaza periodic Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara, despre starea infractionala in

tatile de invatamant, activitatile si actiunile organizate pentru imbunatatirea sigurantei
scolilor, eventualele probleme constatate;

ART. 6 Inspectoratul de Jandarmi Judetean Hunedoara, va intreprinde urmatoarele masuri:
* realizeaza o legatura permanenta cu factorii responsabili din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean
e include unitatile de invatamant pe itinerariile de patrulare ale efectivelor de jandarmi, conform

Planului Unic de ordine sj siguranta publica intocmit la nivelul judetului Hunedoara pentru anul
2019-2020;
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o activitatile se vor desfasura in uniforma militara si dotarea prevazuta la nivelul acestei
misiuni;

o realizeaza un schimb permanent de date si informatii cu unitatile de politie pe raza carora se
desfasoara activitatea;

ART.7 Politia Locala, va intreprinde urmatoarele masuri:

* participa intr-un sistem unitar, in baza unor planuri de cooperare cu Inspectoratul de Politie Judetean
Hunedoara, la masurile de ordine publica si de siguranta rutiera in zona scolilor ;

CAPITOLUL III
Modul de lucru

1. Reglementarea accesului elevilor in unitate

Accesul elevilor in scoals se face, dupi ce agentul de paza realizeaza identificarea acestora, pe
baza carnetului de elev/ cartii de identitate/ ecusonului. ctiunea se desfisoari cu sprijinul agentilor de
securitate de la firma cu care unitatea are contract.

e Accesul elevilor este permis pe poarta institutiei, conform orarului scolii.

o Inaceasts situatie, elevii au obligativitatea prezentarii legitimatiei de elev/ ecusonuluj si vor fi
inregistrati la intrare de citre personalul de pazi.

¢ Dacd se constati lipsa documentelor de legitimare sau nereguli in actualizarea lor, agentul de pazi nu
permite accesul in obiectiv si anunta profesorul de serviciu/ dirigintele.

2.Reglementarea accesului personalului unititii in incinti

® Accesul personalului unitatii, se face pe baza identificarii vizuale realizati de agentul de pazi, in
conformitate cu programul de activitate,

® Pitrunderea personalului in incintd, in afara orelor de program, se realizeazi dupi consemnarea
acesteia, in registrul de vizitatori.

3.Reglementarea accesului persoanelor striine in unitate :
-Accesul persoanelor striine in scoald se face dupi ce agentul de paza realizeazi identificarea acestora, pe
baza CI/ BI si le noteazi in registrul de vizitatori.

- In registrul de vizitatori, se vor mentiona: data vizitei, numele si prenumele, datele de identificare (tipul
actului de identitate, seria si numdrul BI/ CI), scopul vizitei (compartimentul vizat). Persoanele respective
vor primi ecusonul cu inscriptia VIZITATOR; Ele vor fi conduse ulterior spre locul in care doresc
(secretariat, cancelarie, directiune, alte activitdti) de agentul de securitate.
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5. Reglementarea Parisirii incintei unititii

* Agentul de pazi asigurd inchiderea ciilor de acces (porti, intrari) in incinta scolii, in timpul derulirij
programului elevilor;

% Elevilor minori Inscrisi in Liceul Tehnologic ,,Dimitrie Leonida™Petrogani, Ie este interzisd parisirea
incintei unititii in timpul programului scolar, inclusiv in pauzele dintre ore,

% In situatii exceptionale (urgentd medicals say familiala), elevii minor; pot parasi incinta unititii, pe baza
unui bilet de voie tipizat, eliberat de profesorul de serviciu/ diriginte/ directori, conform modelului din anexa
3, bilet ce va fi predat personaluluj de pazi.




Liceul Tehnologic
Leonida”Petrosani

,,Dimitrie Procedura operationala Editia : I

Nr.exemglare 3
s PROCEDURA PRIVIND Revizia: 1

ACCESUL IN UNITATE $1 Nr.exemplare:3
ASIGURAREA SECURITATIT §I Exemplar:]
SIGURANTEI ELEVILOR LA
LICEUL TEHNOLOGIC
»DIMITRIE LEONIDA
PETROSANI”

Management Pagina 11/

La sférsitul fiecirei luni, declaratiile elevilor majori si biletele de voie vor fi predate secretaruluj sef al
institutiei, in vedereg arhivarii,

Monitorizarea accesuluj elevilor, persoanele si autovehiculelor in scoald se realizeazi $i prin intermedjul
sistemului de monitorizare/ Inregistrare audio — video .

In unitatea de invatdimant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice, turbulente, avand
comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linigtea.

instalatilor necesare desfasurarii serviciuluj de pazi, precum si introducerea, intrefinerea si mentinerea in
stare de functionare a sistemelor tehnice de legaturs, de pazz si de alarma impotriva efractiei; - asigurs
Incéperea de serviciu pentru personalul de pazi; - incheie contracte de prestéri de servicij in domeniul pazei,
pentru instalarea sistemelor de alarmid impotriva efractiei, numai cu societdtile sau persoanele ori prin
corpurile gardienilor publici cirora li s-a acordat licenta, dupi caz, de ctre Inspectoratul General a] Politiei
Roméne; - stabileste reguli privind accesul si circulatia in interiorul obiectivului pazit; - stabileste
responsabilitdfi pentru gefii compartimentelor de munca, in ceea ce priveste paza i siguranta instalatiilor;

modul in care personalul de pazi isi executi atributiile de serviciu; - gestioneazi si verificd registrele
specifice (vizitatorilor, autovehiculelor scolii de soferi)

Profesorii de serviciu pe scoali:
-respecta si aplici intocmaj prevederile ROFUI

- Sprijini activitatea personalului de pazi si a agentilor de securitate, in vederea asiguririi conditiilor optime
de derulare a activititilor de instruire,
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DER
Iim. Compartimentul l_li_ _
-_————
— 2 _[DIRECTORADIZ | |z I B

] ]

“_DIRECTOR GEN. | ]
n———
5 [Seentar ]

10 .CUPRINS
Numarulcomponente;
in cadrul
procedurii
Operationale

borarea, verificarea si aprobarea editiej
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii o perationale

Situatia editiilor s; 2 reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazj editia sau, dupa,

caz, revizia din cadrul editiej procedurii operationale
R TN T perationale
Domeniul de aplicare 4 procedurii operationale

Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale
Definitii ale termenilor utilizati
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Declaratia pe Propria rdspundere, pentru elevii majori

Declaratie,
Subsemnatul
___ ndscut la data de , elev al
Liceului Tehnologic Mecanic Municipiul Campina, in clasa a , in conformitate cu art. 15, litera k), din
Statutul Elevuluj aprobat prin OMEN 4742/10.08.2016, declar cd in ziua de , doresc s3 pardsesc

Incinta scolii incepand cu ora , din urmatoarele motive:

Declar de asemenea cj périntele/périn;ii mej

» $tiu / nu stiu de plecarea mea. Prin semnarea acestej declaratii imi
asum toate riscurile care decurg in urma parasirii incintej unitatii scolare la care sunt elev, in timpul programului
scolar.

Data __,0ra Semnatura
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BILET DE VOIE

Elevul , hdscut la data de

, din clasa » avand vérsta de este Invoit in data de
- = S NS
in intervalul orar $1 poate parisi incinta unitétii incepand cu ora
e e

» din urmétoarele motive:

Numele si prenumele persoanei care emite biletul de voje

Functia Semnitura

Semnétura elevulyj

- O




